南京医科大学公用房装修改造管理细则
为加强学校公用房装修改造的管理，建立规范的公用房装修改造管理程序，维护校园秩序，确保校园安全、整洁。根据国家有关法律、法规和《南京医科大学公用房管理暂行办法》(南医大校字[2009]31号)文件精神，制定《南京医科大学公用房装修改造管理细则》。
第一条　本细则所称公用房装修改造，是指学校各单位公用房使用人或委托管理人为改善教学、科研、办公、生活、服务环境，对公用房进行装修改造的工程建设活动。

第二条　本细则适用于我校范围内的所有公用房。凡对公用房进行装修改造和承接公用房装修改造的单位或个人，必须遵守本细则规定。

第三条  新建楼宇原则上不允许装修改造，特殊需求要进行装修改造的，使用部门须报学校批准。

第四条  校内任何单位或部门进行公用房装修改造的，均应办理审批手续，填写《南京医科大学公用房装修改造工程申请表》，经资产管理处审核后方可实施。对面积较大、需对原有墙体结构进行改变的装修改造，须报校务会研究同意。
    第五条  后勤管理处是校内装修改造工程管理的职能部门，负责工程施工单位的选择、施工方案的审核、施工现场的管理、施工单位违章处理等工作。
第六条  工程预算价格超过10万元的装修改造项目，由后勤管理处根据招标管理规定组织招标，确定施工单位；不满10万元的装修改造项目，由后勤管理处确定施工单位。实施装修改造的单位可以推荐施工单位，但须取得后勤管理处的认可。
第七条  二万元以上的装修改造项目必须签订施工合同，工程预付款不得超过合同款的50%，竣工验收合格后付至90%，一年后结清尾款。如果总额较小，验收合格后一次付清。

第八条  各单位进行的装修改造以不破坏大楼主体外貌、内部结构和互不干扰为原则，保证结构安全和外观统一。
（一）砖混结构的公用房屋，不得拆除任何墙体，不得损坏梁、柱、楼板等承重部位，不得扩大原有门窗尺寸或者增设门窗及损坏外墙饰面；
（二）不得随意增加过大的楼地面净荷载，不得在室内无梁部位砌实心砖墙或者超负荷吊顶、安装大型灯具及吊扇；
（三）不得私自遮挡、拆改、损坏、挪用通用消防设施设备、监控设施设备、消火栓或者占用防火间距；
（四）不得大量使用易燃装饰材料；
（五）不得占用、堵塞、封闭疏散通道、安全出口；
（六）不得随意刨凿楼板，不得随意打孔安装设备设施；
（七）不得不经穿管直接埋设电线或者改线；
（八）不得改变卫生间位置，不得随意破坏防水层；
（九）不得改变给排水管道系统；不得密封共用排水管、排污管的检修口；
（十）不得损坏屋面隔热层，不得在屋面（台）乱搭建，不得以任何形式占用公共屋面（台）；
（十一）未经学校批准，不得拆移水、电表。
第九条　承接公用房屋装修的单位或个人必须严格按照经批准的设计图纸施工，不得擅自改变设计图纸。 
第十条 使用单位装修、改造及设备安装必须符合国家环保的有关规定，对三废排放、噪音污染、放射性污染、光、磁污染等，要有相应的防护措施，达到环保要求才能使用和运行。
第十一条　为保证建筑物外观完好，需要安装空调的单位须提出申请，由后勤管理处和资产管理处批准后方可安装。窗户护栏及防盗网的设置必须经过学校保卫处审批。
第十二条  设备安装有地基要求的，须聘请有资质的专业安装公司，并在设备供应商的协助下进行安装，以达到使用的技术要求。
第十三条  装修改造方案要包含消防部分的设计与施工方案，达到消防部门重新验收要求的，由施工单位负责向消防部门报验；达不到重新验收要求的，由保卫处组织验收。验收合格后房屋方可交付使用。装修改造使用明火应事先报保卫处备案，申请《动火证》，签订“防火安全承诺书”，并制定防火安全预案。
第十四条　实施装修改造的单位和学校有关职能部门对装修工程进行监督和检查，承接装修的单位或个人不得拒绝接受检查、监督。
第十五条　公用房屋使用单位或委托管理人和承接装修的单位或个人，在进行公用房屋装修过程中，都应采取有效措施，减轻或者避免对相邻部门、单位正常工作造成影响。

第十六条　承接装修改造的单位或个人，必须及时清理垃圾，保持环境卫生，严禁从楼上向地面或垃圾道、下水道抛弃装修废弃物及其他物品；严禁乱倒垃圾。
第十七条　因进行装修改造而造成相邻公用房屋的管道堵塞、渗漏水、停电、物品毁坏等，承接公用房屋装修的单位或个人必须负责修复或赔偿。
第十八条 装修改造完成后，装修单位须填写《南京医科大学公用房装修改造验收单》一式二份，资产管理处对照审批方案对项目实施的有关情况组织有关单位进行检查验收。验收不合格者，在限期改正后再行验收。验收合格后持项目验收单方可到财务处办理工程款的结算，结算金额在二万元以上的项目，需按学校审计管理规定进行结算审计。
第十九条　未按规定进行申请或者申请方案未经批准擅自对公用房进行装修改造的，除责令停止施工，学校将给予使用人或委托管理人通报批评；造成的损失，由房屋使用人承担；造成严重后果的，依法追究法律责任。
第二十条　违反本细则的，立即停止水电供应，责令停止施工，限期改正，造成严重后果的，依法追究法律责任。
第二十一条　承接装修改造工程的单位或个人违反本细则有关条款的，给予警告、限期改正、责令停止施工，屡次违反规定的取消在我校的施工资格；情节严重造成严重后果的，依法追究法律责任。
第二十二条　本细则解释权归学校资产管理处。
第二十三条  本细则自公布之日起实施。
附件（在学校资产管理处网页表格下载专栏下载）：
（1） 南京医科大学公用房装修改造工程申请表

（2） 南京医科大学公用房装修改造验收单
二○一二年二月十六日
